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 نصب نرم افزار  

 

 

 مراحل نصب      

 تک کاربر و یا تحت شبکه بودن نرم افزار به نسبت   SQL server نصب (1

 نصب نرم افزار  (2
 (فقط برای نسخه تحت شبکه بر روی سرور اصلی) سخت افزاری قفلنصب  (3

 و یا تحت شبکه بودن نرم افزارکاربر با توجه به تک اطلاعاتی   بانکاتصال  (4

 مایید.استفاده ن Run as administratorدر صورت بروز هر گونه مشکل بر روی نرم افزار کلیک سمت راست و از گزینه توجه : 
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  و اطلاعات پایه راه اندازی 

 تنظیمات اولیه سیستم

 .ورود اطلاعات با رنگ سبز مشخص شده است ها گزینه های اجباری  جهت بخشلیه در کتوجه : 

 

 . نصب شده ، قابل تنظیم میباشداطلاعات مسیر کامپیوتری که قفل و بانک اطلاعاتی در آن  بخشدر این 

  = Sa  صورت پیش فرض در نظر گرفته شده استعبور ، ب کلمه1234 =کاربر و نام. 
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 مشخصات شعبه

 

 میباشد.ذیر امکان پو از بخش درج اسناد جهت اسکن نمودن کلیه مدارک موسسه  قابل ویرایششعبه ثبت و  اطلاعات  و آرم  بخشدر این 

 اسکن مدارک موسسه

 

 امکان پذیر میباشد.موسسه  اسکن و قابلیت چاپ و استخراج تصاویر  مدارک بخشدر این 



 
www.iwebschool.ir | [SCHOOL]  Page 8 

 

 مشخصات پرسنل

 

 میباشد.اطلاعات کلیه پرسنل شامل موسس ، مدیر، معاون ، مربی، منشی و غیره قابل ثبت  بخشدر این 

 لازم است که برای هر پرسنل یک نام کاربری و یک سمت از قبل تعریف شده باشد.

 مشخصات سمت ها

 
 

 .می شودقابل درج  اطلاعات سمت های پرسنل  بخشدر این 

 
 
 

 
 

 
 
 

 



 
www.iwebschool.ir | [SCHOOL]  Page 9 

 

 کاربری مشخصات

 
 

 .رج میباشداطلاعات کاربری هر یک افراد که باید به سیستم دسترسی داشته باشد با سطح دسترسی آنها قابل د بخشدر این 

ود پشتیبان تهیه خاز کل اطلاعات  ،کلمه عبور خود دقت فرمایید. در صورت فراموشی کلمه عبور  در انتخاب و حفظ لطفا  توجه : 
 و به شرکت جهت بازیابی ارسال نمایید.

 منوی ثبت اطلاعات 

 اطلاعات پایه – امور کلاسها 

 
 

 با انتخاب این بخش قابل تنظیم میباشد
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 .و رشته ها و کلاس های فیزیکی موسسه قابل درج میباشد اطلاعات ترم  بخشدر این 
 د.نقرار میگیرجهت برگزاری کلاس مورد استفاده که است در موسسه  موجود هایتعداد اتاق  توجه : کلاس فیزیکی 

 شته و یک کلاس فیزیکی نیاز است.در سیستم حداقل یک ترم و یک ر
 .درج دروس در آن ترم اجباری میباشددر صورت ایجاد ترم جدید ، 
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 عناوین دروس - سودرمدیریت 

 
 

 .دروس  قابل درج میباشد عنوان بخشدر این 
دروس  یک  قالب نمره جهت محاسبه  قبل از درج عنوان.  استدروس یک بار درج و برای همیشه قابل استفاده  عنوانتوجه : 

 .نمرات باید درج شده باشد
 

با انتخاب این بخش قالب نمرات 

 قابل درج میباشد

با انتخاب این بخش 

هر میزان شهریه 

عنوان درس قابل درج 
 میباشد

با انتخاب این بخش پیش 

نیاز درس مورد نظر 
 قابل تنظیم میباشد
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 .قابل درج میباشد  قالب نمره جهت محاسبه بخشدر این 
 .س کافی می باشدنمره برای کلیه درو قالبد، درج یک محاسبه نمره دروس استفاده مینماینجهت ثابت  فرمول  یک موسساتی که  ازتوجه : 

 .شته باشدیی تاثیری ندانهارا وارد نمایید که در محاسبه  100عدد  ،در صورت عدم نیاز به ضریب تئوری و یا عملی در بخش ضریب
  هایینقبولی نمره   <=  )(ملنمره قبولی عملی * ضریب ع ) ÷100 ( + )(نمره قبولی تئوری * ضریب تئوری)  ÷ 100 )

 

 
 

 میباشد. درس در ترم مورد نظر قابل درج نهر عنواشهریه  بخشدر این 

 .ودشنوع شهریه وجود دارد. توصیه می شود که برای کلاسهای خصوصی عنوان جداگانه ای درج امکان درج چند توجه : 
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 درج گروهی شهریه ها در ترم جدید -مدیریت دروس -کلاسها  مدیریت 

 
 

 باشد. میمقدور ، ترم مورد نظر ودرس  نهر عنوا در شهریه میزان یشافزا در این بخش امکان کپی برداری با قابلیت 

 جزئیات کلاسها -کلاسها  مدیریت 

 

 کلاس مورد نظر قابل تنظیم میباشد.ساعات و ایام هفته  جزئیات، گزینهو از کلاس جدید ایجاد  بخشدر این 
 زمان بندی کلاسها بر اساس زمان بندی ثابت و زمان بندی متغیر امکان پذیر می باشد.

 توجه :

 در تنظیمات نرم افزار وجود دارد بر اساس تاریخ امکان شروع و پایان کلاس بصورت اتوماتیک.  

  د.نمیشوآخرین کلاسهای ایجاد شده در بالای لیست نمایش داده 

   د ندارد. در وجوو کلاس فیزیکی درج کلاس امکان تغییر ترم  لذا در صورتدقت نمایید . و کلاس فیزیکی در انتخاب ترم  لطفا
 دیگر مجدد درج نمایید. غیر اینصورت ابتدا کلاس را حذف و در ترم

  ورتی صرنگ با  تمام شدهو کلاسهای  بی کم رنگآو کلاسهای شروع شده با  و سفیدرنگ سبز کلاسهای شروع نشده با
 .مشخص میشوند روشن

  مشخص شده است آبی پر رنگردیف انتخاب شده با رنگ 
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  امکان پذیر میباشد.با توجه به نوع زمان بندی ،  ایام هفته کلاس ساعات و تنظیم  بخشدر این 

 .در نظر بگیرید 14را بعد از ظهر  2مثال ساعت  .د نساعته در نظر گرفته شو 24ساعات باید به صورت 

 کلاسها برنامه -مدیریت کلاسها  

 

امکان نمایش افراد کلاس بندی شده در هر کلاس  با توجه به مشخصات کلاس وجود دارد. با انتخاب ترم و رشته و کلاس مورد  بخشدر این 
 نمایش داده خواهد شد.لیست افراد آن کلاس نظر 

 

با انتخاب این بخش  امکان 

مشخص نمودن کلاس 

امکان فیزیکی مورد نظر 

 پذیر میباشد.

با انتخاب این بخش   

ندی افراد جهت کلاس ب

 استفاده قرار میگیرد

با انتخاب این بخش  امکان 

درج حضور و غیاب افراد 

کلاس به صورت دستی 

 وجود دارد

انتخاب این بخش  امکان صدور قبض با 
 دریافت شهریه وجود دارد.

با انتخاب این بخش  امکان  تغییرات در 

انصراف و راکد افراد انتخاب شده وجود 
 دارد.

با انتخاب این 

بخش  امکان  

چاپ  برگه 

حضور غیاب 

و مشخصات  

افراد داخل 

کلاس وجود 

 دارد.
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 نمایش جدول کلاسها

 

 امکان پذیر میباشد.در این بخش امکان مشاهده  کلاسها در طول یک هفته از تاریخ مورد نظر 

 توجه : 

  ند.مشخص میشو بی کم رنگآع شده با و کلاسهای شرو رنگ سبزکلاسهای شروع نشده با 
  نفرات  کلاس می باشد.نوار ابزار پیشرفت در ذیل هر کلاس نشانه تعداد 
 د.نهر یک از واحد های فوق نشانه یک ساعت از شبانه روز میباش 

  در نظر بگیرید. 14بعد از ظهر را  2ساعته در نظر گرفته شوند . مثال ساعت  24ساعات باید به صورت 
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 کلاس بندی افراد

 :کلاس بندیروش اول 

 

 

 جهت کلاس بندی نمایش داده میشوند.ها  نشده در این لیست فقط افرادی که کلاس بندی توجه : 

مرحله اول جهت کلاس 

بندی فرد و یا افراد مورد 
 نظر

 

مرحله دوم جهت کلاس بندی 
 فرد و یا افراد مورد نظر

 

در صورت انتخاب، لیست 

افراد کلاس بندی شده نمایش 
 داده خواهد شد.

با انتخاب این بخش   

دسترسی سریع جهت 

ایجاد یک کلاس جدید 
 وجود دارد.

با انتخاب این بخش گزارش مالی و بدهی افراد 

در کلاس نمایش داده خواهد شدحاضر   

با انتخاب این بخش امکان ایجاد 
 گزارش اختصاصی وجود دارد.

با انتخاب این بخش افراد انتخاب شده در کلاس 

جدید درج و به میزان شهریه پایه مجدد بدهکار 
 خواهند شد.مورد استفاده آموزشگاه های هنری
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 محاسبه طول دوره آموزشی   -کلاسها  مدیریت 

 

 امکان پذیر میباشد.امکان محاسبه طول دوره آموزشی  بخشدر این 

 .در صورتی که تاریخ ایام تعطیل در لیست درج گردد ، ایام تعطیل محاسبه نخواهد شدتوجه : 

 نتماس گیرندگارزرو /  -  ثبت نام شدگانامور 

 

 

 قابل درج میباشد.  شدگان  رزروبا موسسه و یا افراد تماس گیرنده  بخشدر این 

 .کوتاه و ثبت نام نهایی افراد انتخاب شده وجود داردامکان ارسال پیام توجه : 

 

با انتخاب این بخش  امکان  

تغییرات در ثبت نام نهایی 
 وجود دارد.

با انتخاب این بخش  

امکان ارسال پیام کوتاه 

به افراد مورد نظر 
 وجود دارد.
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 ثبت نام -  ثبت نام شدگانامور 

 

 
 نمود. هدیگر استفادت فردی میتوانید از بخش های امکان ثبت نام مشخصات فردی  در موسسه وجود دارد . پس از درج مشخصا بخشدر این 

 دقت نمایید.کد اتباع خارجی لذا در ورود اطلاعات  .وجود ندارد خارجیصحت و بررسی کد در اتباع توجه : 
 استفاده نمایید.نیز  فردتفصیلی  جهت ویرایش مشخصات جستجواز بخش  نمهم : در صورت ویرایش نام و نام خانوادگی ثبت نام شد گا

 دروس ثبت -  ثبت نام شدگانامور 

 
 د.نرد نظر وجود دارد. پس از درج یک درس ، امکانات دیگر قابل استفاده میباشموم درس های امکان ثبت نا بخشدر این 

برای فرد مورد نظر یک ساعت خصوصی ایجاد شود . و به تعداد ساعات  ، توصیه میشود جهت درج کلاسهای خصوصی  ساعتی ، یک درس با شهریه
این عمل باعث میشود که در صورت عدم برگزاری و یا ادامه کلاس خصوصی ، ساعت و یا ساعات . دنشودرج  "دهدروس ثبت نام شلیست "در بخش 

 .اجرا نشده قابل حذف باشند

با انتخاب این بخش  

امکان اسکن مدارک 

فرد ثبت نام شده وجود 
 دارد

با انتخاب این بخش  

امکان درج دروس 

برای فرد ثبت نام شده 
 وجود دارد

با انتخاب این بخش  

امکان صدور قبض 

دریافت شهریه وجود 
 دارد

با انتخاب این بخش  امکان  

ثبت نام فرد مورد نظر در 

درس و یا درسهای انتخاب 
 شده وجود دارد

با انتخاب این بخش  امکان  

حذف درس ثبت نام شده 
 وجود دارد 

با انتخاب این بخش  امکان  ایجاد 

دفترچه اقساط برای شهریه باقیمانده 
 وجود دارد.

با انتخاب این بخش  امکان  

مورد چاپ قرارداد بخش 

 نظر وجود دارد

با انتخاب این بخش  

امکان درج موارد  

برای فرد  غیر درسی
 ثبت نام شده وجود دارد
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 ثبت آزمون های مرحله ای -امور ثبت نام شدگان 

 

 آزمون محوردر این بخش امکان ثبت نام آزمون های مرحله ای مورد نظر وجود دارد. مورد استفاده در موسسات 
 

 ایجاد آزمون جدید -ثبت آزمون های مرحله ای -امور ثبت نام شدگان 

 

 

 در این بخش امکان ثبت آزمون های مرحله ای جدید امکان پذیر میباشد. مورد استفاده در موسسات آزمون محور
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 درج موارد غیر درسی -  ثبت نام شدگانامور 

 

 با انتخاب این بخش  امکان  ثبت نام فرد مورد نظر در موارد غیر درسی انتخاب شده وجود دارد.

: در صورتی که از این بخش جهت فروش لوازم آموزشی استفاده شود . از درج مجدد آن در بخش انبار جدا خودداری نمایید. در غیر بسیار مهم  توجه 

 جدد در نظر گرفته خواهد شد.اینصورت سود حاصل از فروش م

 با درج گزینه های مورد نظر مبالغ آنها به شهریه فرد اضافه و قابل دریافت خواهد بود.

 از قبل ثبت شده باشد، فروش کالا به وی امکان پذیر خواهد شد.و یا موارد غیر درسی برای فرد مورد نظر حداقل یک درس  که در صورتی

 

 

با انتخاب این بخش  امکان  

ثبت نام فرد مورد نظر در 

موارد غیر درسی انتخاب 
 شده وجود دارد

با انتخاب این بخش  امکان  

حذف و تغییر  موارد ثبت و 
 غیر درسی جدید وجود دارد

با انتخاب این بخش  امکان  

نمایش جزئیات سند ثبت شده  
جود داردو  

با انتخاب این بخش  امکان  

فروش کالاهای موجود در 
 انبار وجود دارد.
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 دفترچه اقساط -  ثبت نام شدگانمور ا

 

 امکان ثبت دفترچه اقساط با توجه به تعداد و فاصله زمانی مشخص وجود دارد. بخشدر این 

 توجه :

 جهت دریافت قسط مورد نظر از گزینه پرداخت قسط استفاده نمایید. 

  قابل پرداخت  از بخش ثبت تغییرات و باشد ، تایید نشدهپرداخت  توضعی ولی ه باشددریافت شدقسط در صورتی که مبلغ

 .خواهد بود ثبت و تغییر
  مشخص شده است. رنگ سبزقسط های پرداخت شده  با 
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 RFIDکارت  -  ثبت نام شدگانامور 

 

 به فرد مورد نظر استفاده میشود. RFIDکارت  و تخصیص در این بخش امکان ثبت

 توجه :

 ید ثبت شود.شماره ثبت نام فرد مورد نظر با شدگانبرای قبت نام  در دستگاه حضور و غیاب در زمان ثبت اثر انگشت 

  برای پرسنل شماره پرسنلی باید ثبت شوددستگاه حضور و غیاب در زمان ثبت اثر انگشت. 

 .در صورت استفاده از اثر انگشت شماره کارت همان شماره پسنلی و یا شماره ثبت نام میباشد 

  ، اطلاعات از دستگاه حضور و غیاب استخراج نخواهد شد.در صورت عدم ثبت شماره کارت 
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 افزایش شهریه/شهریهکاهش دریافت وجه / تخفیف / عودت /  -  ثبت نام شدگانامور 

 

دفترچه چک  . در صورت دریافت چک از بخشوجود دارد شهریهمبلغ  فزایشو یا  کاهشدریافت وجه / تخفیف / عودت / امکان  بخشدر این 

 .می باشداستفاده ل قابجهت درج 

قابل د سن جزئیاتبخش از جهت ویرایش قبض صادر شده  فقط ردیف های دریافت و تخفیف و عودت قابل چاپ میباشد.توجه : 
 بات ندارد.ری در محاسچک هیچ تاثی دفترچه بخش حسابداری توضیحات کامل ارائه خواهد شد. راهنمای که در .دسترسی میباشد

 

 نوع : 

 فرد قبلا ثبت نام شده و کل و یا بخشی از آن دریافت میشود.در صورتی استفاده میشود که  : دریافت وجه (1

 بخشی فرد مورد نظر حذف نکرده و فقط کل و یا ی از در صورتی استفاده میشود که شما تصمیم داریم درس : عودت وجه (2

 دریافتی های گذشته را به فرد مورد نظر عودت دهید. از

 د.بض عودت وجه آن درس وجود ندارکه درس فرد مورد نظر را حذف نمایید دیگر نیازی به صدور قتوجه : در صورتی 

لغ که درس و یا دروس برای فرد مورد نظر درج شده باشد و تصمیم دارید از مباستفاده میشود تخفیف : در صورتی  (3

 .تخفیف در نظر بگیرید را جهت مبلغ ،باقیمانده 

رد با بلغی را کسر نمایید که این موکل م استفاده میشود که تصمیم دارید از مبلغ ثبت نام: در صورتی شهریه کاهش (4

 تخفیف متفاوت است.

یا  شهریه را پرداخت نموده است. شما قصد ندارید مبلغ را عودت و %50: فردی انصراف داده است  . و مبلغ  مثال

میشود  د تا بدهی به موسسه نداشته باشد . این عمل باعثتخفیف دهید پس نیاز است تا از مبلغ کل شهریه وجه کسر شو

 .بدهکاران نمایش داده نشود لیستکه دیگر این فرد در 

 ن مورد افزایش شهریه: در صورتی استفاده میشود که تصمیم دارید به مبلغ ثبت نام کل مبلغی را اضافه نمایید که ای (5

 درس بیشتر است کاربرد زیادی دارد. در ثبت کلاسهای خصوصی که شهریه آنها از شهریه پایه

م شود نیاز ویرایش های لازم انجاتوجه : لازم است این صورت دفترچه اقساط فرد مورد نظر نیز بازنگری و در صورت 

 د.نو درس و یا دروس مورد نظر وی نیز در حالت انصراف قرار گیر

 یید.مودن فرد مورد نظر اقدام نماتوجه : شما میتوانید با انواع فوق جهت بدهکار و یا بستانکار ن
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 چاپ قبض دریافت وجه -  ثبت نام شدگانامور 

 

 چاپ قبض عودت وجه -  ثبت نام شدگانامور 
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 دفترچه چک -  ثبت نام شدگانامور 

 

 امکان درج چکهای دریافت وجود دارد. بخشدر این 

 چک هیچ تاثیری در محاسبات ندارد. دفترچهتوجه : 

 نحوه آشنایی با موسسه -  ثبت نام شدگانامور 

 

 .میباشد پذیرامکان آشنایی با موسسه امکان درج  نحوه  بخشدر این 

با انتخاب این بخش  

امکان اسکن چک های 

 ثبت شده وجود دارد.
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 نحوه معرفی به موسسه -  ثبت نام شدگانامور 

 

 میباشد.در این بخش امکان درج  نحوه معرفی به موسسه امکان پذیر 

 )نرم افزار گزارش ساز( ایجاد و چاپ گزارش اختصاصی – ثبت نام شدگان -  ثبت نام شدگانامور 

 

 

 استفاده نمایید.نیز از این بخش جهت ویرایش عنوان تفصیلی فرد  نمهم : در صورت ویرایش نام و نام خانوادگی ثبت نام شد گا

 

با انتخاب این 

بخش  امکان 

ویرایش کد ملی 

 وجود دارد.

با انتخاب این بخش  

امکان ویرایش 

مشخصات فردی 
 وجود دارد.

با انتخاب این 

بخش  امکان چاپ 

مشخصات فردی 

دارد.وجود   

با انتخاب این بخش  

امکان ارسال پیام 

و استعلام  کوتاه

وجود دارد. آنها  

با انتخاب این بخش  

امکان ویرایش 

مشخصات تفصیلی 

 وجود دارد.

 

با انتخاب این بخش  

استخراج امکان 

تصاویر در مسیر 

وجود مورد نظر 

 دارد.

با انتخاب این 

بخش  امکان 

بخش ویرایش 

 رزرو شدگان

 وجود دارد.

با انتخاب این 

بخش  امکان 

  صدور قبض

 وجود دارد.

با انتخاب این 

بخش  امکان 

درج و حذف 
وجود دروس 

 دارد.

با انتخاب این بخش  

ایجاد و امکان 

چاپ گزارش  

ایجاد شده مورد 

وجود دارد.نظر   

با انتخاب این 

بخش  امکان 

درج و حذف 
موارد غیر 

وجود درسی 

 دارد.
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 جهت نامه های اداری و صدور گواهی نامه و غیره ... مورد استفاده قرار میگیرد. از این بخش جهت ایجاد و چاپ گزارش اختصاصی 

 ثبت بانک سوالات -آزمون آزمایشیامور 

 

 وجود دارد.، سوالات جهت برگزاری آزمون  امکان درج  بخشدر این 

  د.نشو نهاییلازم است پس از درج سوالات ، سوالات  تایید توجه : 

 فعال می باشد. 101و  100این بخش فقط در نسخه تحت شبکه با کد های 

 جستجوی سوالات

با انتخاب این بخش  

ویرایش امکان 

وجود گزارش 

 دارد.

با انتخاب این بخش  

چاپ امکان 

وجود گزارش 

 دارد.

با انتخاب این 

بخش  امکان 

مشخص نمودن 

مسیر گزارشها 
 وجود دارد.
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 جستجوی سوالات -آزمون آزمایشیامور  

 

 .وجود دارد تجهت ویرایش سوالا جستجوامکان  بخشدر این 

 تایید سوالات - آزمون آزمایشیامور  

 

 امکان تایید سوالات وجود دارد. ات dثبت تغییره : با انتخاب سوالات مورد نظر و وجت

با انتخاب این بخش  

امکان تایید سوالات  

شده وجود  انتخاب
 دارد.
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 ایجاد آزمون -آزمون آزمایشیامور  

 

 .امکان ایجاد آزمون آزمایشی وجود دارد بخشدر این 

 .اقدام نمود در آزمون مجاز نلیست شرکت کنند گا از  وجه : پس از ایجاد آزمون  میتوان از بخش درج قابل سوالات و در صورت نیازت

 فعال می باشد. 101و  100بخش فقط در نسخه تحت شبکه با کد های  این

 درج قالب سوالات آزمون آزمایشی -آزمون آزمایشیامور  

 

 .امکان ایجاد قالب و نوع سوالات در آزمون وجود دارد بخشدر این 

با انتخاب این بخش  

امکان تایید وضعیت 

 سوال وجود دارد.

با انتخاب این بخش  

امکان  درج قالب 

 سوالات وجود دارد

با انتخاب این بخش امکان درج لیست 

کنند گان در آزمون وجود شرکت 
 دارد
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 لیست شرکت کنندگان مجاز در آزموندرج  -آزمون آزمایشیامور  

 

 .مجاز در آزمون آزمایشی وجود دارد نکنند گاامکان درج شرکت  بخشدر این 

 

 

 

 قرارداد پرسنل –امور مالی  

 

 درصدی  ، وجود دارد. –ماهیانه  –روزنامه  –امکان درج قرار داد مربی و پرسنل به صورتی ساعتی  بخشدر این 

با انتخاب این بخش  

جهت تایید افراد انتخاب 

شده می توان استفاده 
 نمود

جستجو بر اساس نام و 

نام خانوادگی و کد ملی 

جهت تایید در شرکت 

 در آزمون

از این بخش امکان  

چاپ قرارداد وجود 
 دارد
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 ظر گرفته شود.نباید در بخش هزینه ای آموزشگاه ثبت گردد تا در محاسبات مالی موسسه در  مبلغ قرارداد وجه : پس از تسویه قراردادت

 چاپ قرارداد پرسنل –امور مالی  

 

گروه بندی حسابها –امور مالی  

 

 .سیستم نمایش داده میشود حساب هایگروه بندی  بخشدر این 

 ثابت و امکان درج و حذف و ویرایش وجود ندارد. حساب گروهوجه : ت
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 کل قابل نمایش و در صورت نیاز میتوان حساب کل جدید درج شود. حساب هایگروه بندی  بخشدر این 

 د.ناشاز قبل تعریف شده ثابت و غیر قابل تغییر میب حساب هایشما قابل حذف و ویرایش میباشد و شده فقط موارد درج وجه : ت

 

 جدید درج شود.معین قابل نمایش و در صورت نیاز میتوان حساب  معین حساب هایگروه بندی  بخشدر این 

 اشند.وجه : فقط موارد درج شده شما قابل حذف و ویرایش میباشد و حساب های از قبل تعریف شده ثابت و غیر قابل تغییر میبت
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 جدید درج شود. تفصیلیقابل نمایش و در صورت نیاز میتوان حساب  تفصیلی حساب هایگروه بندی  بخشدر این 

نام و نام خانوادگی  د.ناز قبل تعریف شده ثابت و غیر قابل تغییر میباش حساب هاید و نوجه : فقط موارد درج شما قابل حذف و ویرایش میباشت

 .دنباشید که قابل ویرایش منبه صورت اتوماتیک درج میشو تفصیلیدر بخش  1120با کد معین  نشد گاثبت نام 

 استفاده نمایید. نیزفرد  تفصیلیاز این بخش جهت ویرایش عنوان  نشد گامهم : در صورت ویرایش نام و نام خانوادگی ثبت نام 

 ثبت هزینه ها و در آمد های موسسه –امور مالی  

 

 امکان ثبت در آمدها و هزینه های موسسه وجود دارد . بخشدر این 

راهنمایی بیشتر به  بخش ثبت اسناد حسابداری  مراجعه  وجه : در صورت نیاز به ویرایش سند از بخش جزئیات سند استفاده نمایید. جهتت
 .نمایید

از این بخش امکان 

جستجو در لیست 

 تفصیلی وجود دارد.

امکان از این بخش 

انتخاب واریز و یا 

برداشت به بانک و 

 صندوق وجود دارد .

از این بخش امکان 

جهت نمایش جزئیات 

سند ویرایش سند وجود 
 دارد .
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 ثبت اسناد حسابداری –امور مالی 

 

 

 

 .به صورت دستی وجود دارد حسابداریامکان ثبت اسناد  بخشدر  این 

 نحوه استفاده:

 عنوان سند را وارد نمایید (1
را بزنید. در صورتی که نسخه نرم افزار امکان درج اسناد دستی را داشته  TABتاریخ سند را وارد نمایید و سپس کلید  (2

 باشد یک ردیف برای درج مشخصات سند نمایش داده میشود
 لیست گروه های مورد نظر جهت انتخاب نمایش داده میشود.  احساب هبا دو بار کلیک بر روی یکی از  (3
 .را انتخاب نمایید احساب هیکی از  (4

 .مبلغ مورد نظر را وارد نمایید (5
 استفاده نمایید. "درج ردیف"از گزینه  ردیفجهت درج  (6

 

 وجه :ت

 اسنادی قابل ویرایش خواهد بود که به صورت موقت باشند.  (1
  میگیرد که به صورت دائم باشند. قراراسنادی در محاسبات موسسه  (2
 نداشته باشند. تیمغایربل دائم شدن هستند که قااسنادی  (3

از این بخش جهت درج 

ردیف در سند مورد 

 استفاده قرار میگیرد

از این بخش 

جهت درج 

لیست حساب ها 

مورد استفاده 
 قرار میگیرد

از این بخش جهت 

حذف ردیف در سند 

مورد استفاده قرار 
 میگیرد

از این بخش جهت حذف  سند مورد استفاده قرار 
 میگیرد

از این بخش جهت 

جستجوی  اسناد مورد 

از این بخش جهت دائم  استفاده قرار میگیرد

و موقت سازی اسناد 

حسابداری مورد 
 استفاده قرار میگیرد
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 ثبت اسناد حسابداری خودکار –امور مالی 

 
 

 وجود دارد.تفصیلی دیگرحساب تفصیلی به هر  حسابهراین بخش امکان ثبت اسناد حسابداری سریع،  از در

 
 

 عملیات پایان سال –امور مالی 

 .سال در صورت نیاز حساب های خود را بسته و افتتاحیه آن را در سال بعد ثبت نماییدهر در پایان  لطفا  

د از یک حسابدار جهت برای این امر میتوانید از بخش ثبت اسناد حسابداری دستی استفاده نمایید. ) در صورتی که به حسابداری آشنایی نداری
 .قابل استفاده می باشد ،ر نسخه های شبکه و تک کاربر حسابداریاین بخش فقط د بستن حساب ها کمک بگیرید(

 ثبت نام شدگانحضور و غیاب –امور اداری 

 

  .وجود دارد بارکد خوان دستگاهاز طریق کد ملی  ، ورود کد ملی از طریق  نشد گادر  این بخش امکان حضور و غیاب ثبت نام 

دقیقه بعد از شروع کلاس سیستم برای فرد مورد نظر حاضری  30دقیقه قبل از شروع کلاس و  30 ،با توجه با برنامه ریزی کلاسها:  توجه
 را درج مینماید. تاخیردقیقه از شروع کلاس  30را درج و در صورت گذشتن 

 .فعال می باشد 101و  100این بخش فقط در نسخه تحت شبکه با کد های 

از این بخش جهت 

استخراج اطلاعات 

ورود و خروج از 

دستگاه حضور استفاده 
 میشود
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 حضور و غیاب پرسنل –امور اداری 

 

 

 وجود دارد.در  این بخش امکان حضور و غیاب پرسنل 

 فعال می باشد. 101و  100تحت شبکه با کد های این بخش فقط در نسخه 

 نامه های اداری–امور اداری 

 

 ها وجود دارد. سکن نامه اهای اداری موسسه  و ثبت نامه در  این بخش امکان 

 

از این بخش امکان  

استخراج اطلاعات 

ورود و خروج از 

دستگاه حضور وجود 
 دارد
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 دفترچه تلفن–امور اداری 

 

  وجود دارد. دفترچه تلفنلیست در  این بخش امکان ثبت 

 و یادآوری جدول پیگیری –امور اداری 

 

 کارهایی در تاریخ مورد باید انجام شود مورد استفاده قرار میگیرد. جهت  درج در  این بخش 

و ارسال پیامک یاد آوری یک روز زودتر ارسال  : سیستم به صورت اتوماتیک با توجه به تنظیمات موارد ثبت شده را نمایش میدهد. توجه

 خواهد شد.

 مشخص شده است. رنگ سبزبا  تایید شده  ردیف های          

از این بخش امکان 

جستجوی  مخاطبین 

 وجود دارد
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 ثبت طبقه انبار–امور انبار 

 

 وجود دارد.طبقه های انبار  درجاین بخش امکان در 

 

 بخش امکان درج عناوین کالاها در هر طبقه از انبار وجود دارد. در  این

از این بخش امکان 

درج عناوین کالاها 

مورد استفاده قرار 
 میگیرد
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 ثبت طبقه انبار–امور انبار 

 

 

 وجود دارد.ورود و خروج کالا در  این بخش امکان ثبت 

 زیر نمایش داده میشود. بخشکه در  ثبت نماییدرا نام فروشنده کالا   6010کد معین  ، احساب هگروه   قبل از خرید کالا باید در

 

از این بخش جهت  

درج فروشنده کالا 

 استفاده نمایید

از این بخش جهت 

فروشنده کالا استفاده 
 نمایید
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از این بخش جهت درج 

فروشنده کالا استفاده 
 نمایید

از این بخش جهت  

فروشنده کالا  درج

 استفاده نمایید

از این بخش جهت درج 

فروشنده کالا استفاده 

 نمایید
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 پیام  کوتاه ارسال –امور پیامها 

 

 .در  این بخش امکان ارسال پیام کوتاه با توجه به تنظیمات سیستم وجود دارد

 

 .. که از لیست پیامها در ارسال پیام کوتاه و ارسال ایمیل میتوان استفاده نمودوجود دارددرج بانک پیامها در  این بخش امکان 

از این بخش جهت درج 

از بانک پیامها استفاده 
 نمایید

از این بخش جهت درج 

شماره ها  از یک فایل 

 متنی استفاده میشود.
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 ایمیلارسال –امور پیامها 

 

 با توجه به تنظیمات سیستم وجود دارد. ایمیلدر  این بخش امکان ارسال 
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 جوتاستعلام و جس  منوی 

 نشد گامدیریت  ثبت نام 

 

 

 وجود دارد.  نشد گادر  این بخش امکان مدیریت  ثبت نام 

 با دو بار کلیک بر روی فرد مورد نظر نمایش مشخصات کلاس و مشخصات فردی قابل نمایش می باشد. (1
 .مورد نظر را به صورت یک فایل در محل مورد نظر ذخیره نماییدبا انتخاب افراد و استخراج تصاویر میتوانید کلیه تصاویر  (2

 بعد از کلاس بندی فرد مورد نظر کارت شناسایی  قابل چاپ میباشد. (3
 درج درس میتوانید درس جدیدی را ثبت نام نمایید. از گزینه با انتخاب فرد مورد نظر  (4
 مشخصات فردی اقدام نمایید.از گزینه  ویرایش جهت تغییرات در فرد مورد نظر  بانتخابا  (5

 .میتوانید استفاده نمایید جستجوهااز این بخش جهت انواع  (6

 

 

 

 

 

 

 

 

از این بخش جهت معرفی فرد انتخاب شده  

به آزمون نهایی استفاده میشود و پس از 

گزینه  جزئیات معرفی  جهت  معرفی از 
 ویرایش جزئیات  استفاده نمایید

از این بخش جهت گزارش کلیه عملکرد فرد 
 مورد نظر در موسسه استفاده میشود

از این بخش جهت ثبت  آزمونهای کلاسی و 
 مستمر استفاده میشود استفاده نمایید
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 و مستمر کلاسیثبت در آزمون 
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 نهایی و استعلام آزمون ها نهایی ثبت در آزمون

 

 .تعداد نا محدود وجود دارد به آزمون در این بخش امکان معرفی افراد به

 .نماییدافراد مورد را انتخاب   (1
تعداد دفعات  سیستم به صورت خودکار جهت درج و ثبت افراد در تاریخ مورد نظر استفاده نمایید.نهایی از دکمه ثبت در آزمون  (2

 .معرفی را در صورت تکراری بودن درس جهت تایید نمایش میدهد

 استفاده نمایید. نهایی آزمون میتوانید جهت ویرایش و حذف مشخصاتاز دکمه استعلام آزمونها  (3
 جهت درج مجدد رکورد انتخاب شده مورد استفاده قرار میگیرد. نهایی از دکمه معرفی به آزمون (4

 توجه : 

 مبلغ آزمون فقط جهت یادآوری درج میشود و هیچ تاثیری در محاسبات ندارد. (1

 نمایید. از بخش "درج موارد غیر درسی" استفادهدر صورتی که تصمیم دارید وجه آزمون از قبل به شهریه افراد اضافه شود  (2
 .دننمایش داده میشو  زردبا رنگ  ،شدهدریافت  آنها که وجه آزمونرکورد های  (3
ه اخذ گواهی در صورتی که فرد مورد نظر از دیگر موسسات گواهی نامه الکترونیکی مشترک دریافت نموده است میتوانید از گزین (4

 نمایید ) بیشترین مورد استفاده در موسسات فنی و حرفه ای(نامه الکترونیکی استفاده 
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 نحوه کلاس بندی افراد – نشد گامدیریت  ثبت نام 

 :کلاس بندی روش دوم

 

از این بخش جهت وضعیت نمایش افراد 
 مورد نظر میتوانید استفاده نمایید

مرحله اول جهت کلاس 

فرد و یا افراد مورد  بندی
 نظر

 

مرحله دوم انتخاب درس  
 مورد نظر
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 کلاس نحوه خروج فرد از  – نشد گامدیریت  ثبت نام 

 

 

مرحله سوم  انتخاب بخش 
 کلاس بندی

 

مرحله چهارم  انتخاب 

کلاس فیزیکی و شماره 

کلاس مورد نظر که از قبل 
 ایجاد شده باشد.

 

 مرحله پنجم 

تایید جهت کلاس بندی فرد 
 مورد نظر

 

 مرحله دوم

 انتخاب گزینه خروج از کلاس 

اولمرحله   

انتخاب  کلاس بندی شدگان 

 و انتخاب فرد مورد نظر
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 استعلام اسناد حسابداری

 

 جستجو اسناد حسابداری وجود دارد.در  این بخش امکان 

  نشد گابت نام حضور و غیاب ثاستعلام 

 

 وجود دارد. نشد گادر  این بخش امکان جستجو و استعلام حضور و غیاب ثبت نام 

 

از این بخش جهت ویرایش 

وضعیت حضور و غیاب را 
جستجو بر اساس نام و  میتوانید استفاده نمود.

 نام خانوادگی و کد ملی 
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 استعلام حضور و غیاب پرسنل 

 

 امکان جستجو و استعلام حضور و پرسنل وجود دارد.در  این بخش 

 

ار این بخش جهت ویرایش 

وضعیت حضور و غیاب را 
 میتوانید استفاده نمود.
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 های ارسال شدهاستعلام پیام

 

 در  این بخش امکان جستجو و استعلام حضور پیام های ارسال شده وجود دارد.

 مشخص شده است. رنگ صورتی روشن پیامهای ارسال نشده با توجه:

  نامه های اداریاستعلام 

 

 استعلام حضور نامه های ثبت شده وجود دارد.در  این بخش امکان جستجو و  
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 استعلام دفترچه چک 

 

 وجود دارد. دفترچه چکدر  این بخش امکان جستجو و استعلام حضور  

  موجودی انباراستعلام 

 

 در  این بخش امکان نمایش موجودی انبار وجود دارد. 

ار این بخش جهت ویرایش 

وضعیت چک میتوانید 
 استفاده نمود

با انتخاب این بخش  

امکان اسکن چکهای 

 ثبت شده وجود دارد
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 استعلام آزمون آزمایشی 

 

 در  این بخش جهت جستجو و نمایش آزمون های برگزار شده استفاده میشود. 

 

 

از این بخش جهت نمایش 

جزئیات آزمون استفاده 

 میشود

از این بخش جهت صدور 

 کارنامه استفاده میشود
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  گزارشاتمنوی 

 و تماس گیرندگان   وررزگزارش 
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  ثبت نام شدگانگزارش 
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 های کلاسی و مستمر گزارش آزمون
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 نهایی به آزمون شدگانگزارش معرفی 
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 ای حرفه و فنی های آموزشگاه مجددعملی  آزمون برگه چاپ و گزارش

 

 های سازمان فنی و حرفه ای میباشد.ه آزمون مجدد ،اختصاصی آموزشگاه این گزارش جهت چاپ برگه معرفی ب
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 کلاسهاگزارش 
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 ثبت نام شدگانگزارش سر جمع 
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 ثبت نام شدگان عملکرد مالیگزارش 
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 ثبت نام شدگانرسید اقساط  سرگزارش 

 

 صادره( سنددر روش اول )بر اساس تعداد روزهای از آخرین 

ه افراد گذشته صادر سنددر  این بخش سیستم به صورت اتوماتیک در صورتی که تعداد روز مشخصی که قابل  تغییر است ، از تاریخ آخرین  

 باشد آن فرد را جهت پرداخت قسط بعدی نمایش میدهد و تا زمانی که قسط را پرداخت ننماید در لیست باقی میماند.

 

 در روش دوم )بر اساس دفترچه افساط(

 در این بخش بر اسال دفترچه اقساط که قبلا توضیح داده شد سررسید اقساط قابل نمایش میباشد.

اولدر روش   

)بر اساس تعداد روزهای  

 از آخرین سند صادره(

 در روش اول

فاصله زمانی از آخرین 

 سند صادره
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 در روش دوم

 )بر اساس دفترچه افساط(

 

روش دومدر   

 غیر فعال میباشد
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 گزارش قرارداد پرسنل
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 (لدفتر کحسابداری ) گزارش

 

  اسناد ثبت شده دفتر کل را نمایش میدهد. در این بخش بر اسال

 (حسابداری )دفتر معین گزارش

 

 را نمایش میدهد. معین دفتر بر اسال اسناد ثبت شده در این بخش 
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 (تفصیلیگزارش حسابداری )دفتر 

 

 را نمایش میدهد.  تفصیلیدفتر  بر اسال اسناد ثبت شده در این بخش 

 استفاده نمود. را میتوانید و یا فرد ثبت نام شده صندوق و بانکمثل لازم بذکر است که نمایش دریافتی های هر روز 

 احساب همرور 

 

 حسابها قابل مرور می باشد. تفصیلیر یک از گروه و معین و در این بخش سر جمع ه

 جزئیات بیشتر آن حساب دسترسی خواهید داشت. دن بر روی حساب مورد نظر به سرجمعلازم بذکر است که با دو بار کلیک کر
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 حسابداری یتراز آزمایش

 

 تراز دو ستونی حسابداری

 

 صورت سود و زیان
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 نمایش تعداد رکورد ها

 

 احساب هنمودار ستونی و دایره ای نمایش 
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 و یاد آوری جدول پیگیری
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 گزارش حضور و غیاب
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 گزارش غیبت ها

 

 

 گزارش آزمون آزمایشی
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 گزارش کاردکس انبار
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 منوی ابزار ها 

 تغییر شعبه

 

 .قابل  اجرا میباشد 100این بخش فقط در نسخه مدیریتی با کد 

 بخش با تغییر شعبه امکان دسترسی به اطلاعات شعبه های دیگر وجود دارد.در این 

 مرتب سازی اطلاعات

 خواهد شد.در این بخش اطلاعاتی که نیاز به مرتب سازی دارند مرتب سازی 

 پشتیبان گیری از اطلاعات

 در این بخش از کل تنظیمات و اطلاعات و تصاویر اسکن شده پشتیان گرفته میشود .

  پشتیبان گیری شامل پس زمینه نرم افزار نمیشود.توجه 

 بان گرفته شود.تبپیشنهاد میشود هر روز و یا قبل از بروز رسانی نرم افزار و عملیات پایان سال از اطلاعات پش

 بازیابی از اطلاعات

 در این بخش پس از انتخاب فایل پشتیبان گیری نرم افزار بسته و امکان بازیابی را خواهد داد.

 باشد.ن  My Documentsو یا  Desktopویندوز مانند در مسیرهای رزرو شده بازیابی، فایل پشتیبان  وجه : در زمانت

 ها استفاده نمایید.درایوبهتر است زمان بازیابی از مسیرهای دیگر 

 ماشین حساب

 در این بخش ماشین حساب ویندوز فراخوانی می شود.
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 تنظیمات

 

مایشی فرم های نرم پوسته نتغییر  امکان  تنظیم پس زمینه نرم افزار و عددی که باید شماره دانشجویان از آن شروع شود و جهتدر این بخش 
 وجود داردافزار 

  

 قرارداد پرسنل )مربی( و متن پشت کارت دانشجو قابل تنظیم میباشد -قرارداد پرسنل  –در این بخش متن قرارداد دانشجو 

 .... بجای شماره استفاده شود -د  -ج –ب   -الف بند از  ،دهای قراردادبندر : توصیه میشود جهت شماره گزاری توجه 

 تنظیم اندازه چاپ قرارداد
 تنظیم اندازه قبض دریافت وجه 

 

 تنظیم  نوع چاپ قبوض
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 هت تنظیم متن پیام های ارسالی اتوماتیک استفاده میشود.در این بخش ج

 

 .مورد استفاده میباشد SMSدر این بخش جهت تنظیم ایمیل شما و همچنین تنظیمات پنل 

 مراجعه نمایید.   Sms.iwebchool.irپیام کوتاه به آدرس  سامانه  فعال سازیجهت 

 خاطبین وارد نمایید.خودکار در آن گروه در گزینه شماره گروه میک گروه مخاطبین را در سامانه پیام کوتاه ایجاد و شماره آن را جهت درج 

sms.tncoltd.com
sms.tncoltd.com
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 امکان پذیر میباشد.اعمال خودکار نرم افزار کلیه در این بخش جهت تنظیم 

 

 دستگاه حضور مورد استفاده قرار میگیرد.در این بخش جهت بررسی اتصال و تنظیم ساعت و تاریخ 
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 لیست کلید های تابعی و ترکیبی
 

 F1 راهنما
 F2 ثبت نام شدگانمدیریت 

 F3 ارسال پیام کوتاه
 F4 ارسال ایمیل

 F5 محاسبه طول دوره
 F6 بانک سوالات 

 F7 مدیریت آزمونها
 F8 ثبت استاد حسابداری

 F9 ثبت طبقه و کالا
 F10 ثبت کاردکس انبار

 F11 ثبت نام شدگانحضور و غیاب 
 F12 حضور و غیاب پرسنل

 Shift+F8 حسابداری خودکارثبت استاد 
 Crtl+Shift+D جزئیات کلاس
 Crtl+Shift+P برنامه کلاسها

 Crtl+Shift+R رزرو
 Crtl+Shift+N ثبت نام

 Crtl+Shift+S قرارداد پرسنل
 Crtl+Shift+I ثبت هزینه ها 
 Crtl+Shift+C دفتر چه تلفن
 Crtl+J جدول پیگیری

 Ctrl+k کارتابل
 Alt+F4 خروج 

 Ctrl+F4 نمایش جدول کلاسها
 Ctrl+F2 گیری بانیپشت

 Ctrl+F3 بازیابی اطلاعات
 Ctrl+F11 ماشین حساب
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 منوی راهنما

 ارسال پیشنهادات

 .دنماییارسال  به بخش تحقیق و توسعهنهادات خود توانید جهت ارتقاء نرم افزار پیششما با اتصال به اینترنت و انتخاب این بخش می
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 تنظیمات زمان و تاریخ در ویندوز
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